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Les linéaires des librairies débordent de livres sur Excel… Mais force est de constater
que nombre d’entre eux se ressemblent, reprenant des pans entiers de l’aide Micro-
soft sans mise en perspective particulière ni apport pédagogique notable. D’où ce
nouvel opus.

Nathalie Barbary nourrit depuis plus de vingt-cinq ans une véritable passion pour le
logiciel Excel. Dès la première version, en 1985, elle rédigeait déjà articles, ouvrages
et supports pédagogiques, désireuse de partager son expérience et ses découvertes
avec le plus grand nombre, et animée d’un enthousiasme qui, en un quart de siècle,
n’a jamais faibli.

La qualité principale de ce livre réside dans la mise en perspective des commandes.
Un soin particulier a été apporté aux quatre cent soixante fonctions de calcul qui,
trop souvent, sont présentées dans d’interminables listings. Ici, elles sont traitées par
thème, et systématiquement situées dans leur contexte, au sein d’exemples de pro-
blèmes issus de l’expérience professionnelle de l’auteur. 

Lorsqu’elles correspondent à des notions théoriques fondamentales, comme les nom-
bres complexes ou les fonctions trigonométriques, des apartés spécifiques rappellent
le contexte historique de leur apparition. Pour celles qui répondent aux besoins de
professions spécifiques comme les statistiques ou les fonctions de l’ingénieur, un gros
travail pédagogique a été fourni pour que, à travers des schémas et explications sim-
ples, le néophyte puisse malgré tout entrevoir l’utilité de la fonction traitée – et sans
que cela entame pour autant l’intérêt du spécialiste, qui trouvera systématiquement
une présentation de l’algorithme de calcul mis en œuvre.

Les autres fonctionnalités sont traitées par type de problématique. En effet, dès que
l’on travaille avec un tableur, les difficultés qui se présentent sont liées à la nature de
la tâche entreprise. Cet ouvrage apporte donc une réponse aux questions suivantes :

Avant-propos
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• Comment faciliter le travail avec de grands tableaux ?
• Comment choisir et exploiter au mieux les diverses méthodes disponibles pour

mener à bien une simulation ?
• Comment illustrer un tableau ?
• Comment échanger ses données ou partager un classeur ?
• Comment travailler avec les bases de données ?
• Comment personnaliser Excel ?

Systématiquement, des exemples directement inspirés de l’expérience professionnelle
de l’auteur viennent étayer schémas, explications et procédures.

Ce livre fourmille d’astuces destinées à optimiser les travaux élaborés, mais aussi les
tâches les plus élémentaires, comme les sélections. Il permet également de dépasser
certains blocages, en décomposant les procédures complexes, et en accompagnant
systématiquement les notions délicates de schémas et d’exemples concrets. 

Enfin, d’autres lecteurs y découvriront de nouvelles fonctionnalités, et utiliseront
Excel pour des tâches auxquelles ils n’auraient jamais pensé.

À qui s’adresse l’ouvrage ?
Ce livre s’adresse donc :
• aux novices soucieux d’adopter d’emblée de bonnes habitudes ;
• aux utilisateurs confirmés, désireux d’optimiser leur pratique, et curieux d’élargir

leur horizon à de nouvelles fonctionnalités ;

MÉTHODOLOGIE  

Très largement utilisé, Excel constitue le « couteau suisse » de la suite Office. Doté de commandes de
mise en forme sophistiquées, il est souvent détourné de sa vocation première pour devenir un véritable
outil de création graphique – il faut dire que le quadrillage des cellules utilisé comme grille magnétique
est pratique... Certains vont même parfois jusqu’à l’utiliser comme traitement de texte ! 
Cette très grande souplesse a néanmoins le revers d’enfermer l’utilisateur dans des procédures bâties par
tâtonnements successifs qui, si elles rendent bien le service attendu, peuvent toutefois être optimisées
pour perdre leur caractère tortueux et inutilement compliqué.

VERSION   Excel 2010 et Excel 2013

Cet ouvrage couvre l’intégralité de la version 2010 d’Excel et rend compte de toutes les nouveautés de la
version 2013.
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 Avant-propos

• aux naufragés d’Excel 2003, décontenancés par le ruban et ses onglets ;
• aux lycéens friands de topos clairs et documentés sur des thèmes un peu délicats

(statistiques, probabilités, nombres complexes, fonctions financières, fonctions de
Bessel, etc.).

Structure de l’ouvrage
Fondé sur un exemple de suivi budgétaire, le premier chapitre présente les fonction-
nalités de base (mise en forme, formules simples, liaisons, etc.).

Le chapitre 2 offre un petit tour de piste de l’environnement de travail et expose
toute une série d’astuces permettant d’optimiser les tâches quotidiennes (sélections,
édition, etc.). Enfin, il détaille les techniques de mise en forme en faisant la part belle
aux thèmes et aux styles.

Le chapitre 3 démonte un à un les principaux obstacles pouvant se dresser lorsqu’on
aborde les grands tableaux.

Le chapitre 4 donne tous les éléments nécessaires à la conquête du « cœur » d’Excel,
à savoir, les formules.

Le chapitre 5 s’adresse plus particulièrement aux gestionnaires, en mettant en situa-
tion les outils qui leurs seront les plus utiles, à travers quelques exemples explicites
(fonctions logiques, fonctions de date, outils de simulation, listes, etc.).

Le chapitre 6 aborde les fonctions financières et déroule divers exemples destinés à
illustrer toutes les facettes de cette discipline (remboursement d’emprunts, gestion de
titres, calculs d’amortissements, etc.)

Les chapitres 7 et 8 dressent un panorama complet de toutes les illustrations graphi-
ques pouvant être installées dans Excel (images, dessins, diagrammes, etc.), le
chapitre 8 étant entièrement consacré à la maîtrise des graphiques.

Le chapitre 9 présente toutes les techniques disponibles pour bien travailler en
équipe et échanger ses données, le chapitre 10 expliquant comment Excel peut dialo-
guer avec les autres logiciels.

Enfin, le chapitre 11 indique toutes les voies disponibles pour personnaliser Excel,
depuis la programmation en VBA, jusqu’à la maîtrise des modèles.
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LOI.KHIDEUX.INVERSE 525
LOI.KHIDEUX.INVERSE. 

DROITE 526
LOI.KHIDEUX.N 525, 544, 546
LOI.LOGNORMALE. 

INVERSE.N 514
LOI.LOGNORMALE.N 514
LOI.NORMALE.INVERSE.N 512
LOI.NORMALE.N 511
LOI.NORMALE.STANDARD. 

INVERSE 551
LOI.NORMALE.STANDARD. 

INVERSE.N 512
LOI.NORMALE.STANDARD.N

512, 540
LOI.POISSON.N 509
LOI.STUDENT.BILATERALE

528–529, 538
LOI.STUDENT.DROITE 528
LOI.STUDENT.INVERSE. 

BILATERALE 529
LOI.STUDENT.INVERSE.N 528
LOI.STUDENT.N 528
LOI.WEIBULL.N 522

M
macro

Activate 403
ActiveWindow 404
Add 403

argument 403
As 404
bibliothèque 398–399
Borders 404
Boucle

Do 408
For 406

Case 406
Case else 406
Cells 412
classe 398
classeur de macros 

personnelles 421, 427
collection 398
ColorIndex 404
complément 398
Copy 399
Date 404
déboguer 424
Dim 404
Each 407
Else 405
ElseIf 405
enregistrer une macro 426–427
Error 418
espion express 425
Évaluer une condition If 405
événement 391
exécuter 389, 393–394, 396–

398, 411, 419, 423, 427
explorateur d’objets 399, 426
fenêtre espions 425
fenêtre variables locales 424
fonction personnalisée 394
For 410
Formula 412
Function 403
Integer 404
Interior 404
Loop 408
méthode 399
méthode d’un objet 403
mode arrêt 424
module 403
Name 399
Next 406, 410
objet 398
objets Word 399
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Parent 399
pas à pas 424
point d’arrêt 424
Private 417
propriété 399
propriété d’un objet 404
raccourci clavier 397
Range 403
ReDim 423
références 399
réinitialiser 424
SaveAs 403
ScrollRow 404
sécurité 391
Select 399, 403, 413
Select Case 406
Selection 404
Sheet 399, 403, 412
sous-programme 413–414
SpecialCells 413
Step 407
structure conditionnelle 405
structure de boucle 406
Sub 403
ThemeColor 404
Until 408
UserForm 415–416, 420, 428
variable 404, 423
variable tableau 423
Variant 405
Visible 399
While 408
Workbook 412
zone de liste 421

macro complémentaire 387
MAINTENANT 55, 180
MAJUSCULE 351, 358
matrice carrée 455
matrice horizontale 164
matrice identité 456, 470
matrice verticale 165
MAX 482, 484
MAXA 482
MEDIANE 481, 484, 487
MEMBRECUBE 372
MEMBREKPICUBE 372
mettre en forme 8

en-têtes 30

marges 30
MIN 482, 484
MINA 482
MINUSCULE 351
MINUTE 180
mise en forme 98

accéder aux règles 107
barre de données 101
conditionnelle 98, 100–102, 

106
couleur 105
créer une règle 102
exception 106
jeu d’icônes 102
liste des règles 106
modifier une règle 107
nuance de couleur 101
ordre des règles 103
seuil 100, 102
supprimer une règle 107
valeur extrême 100

Mise en page 79
MOD 441
modalité 475–476
mode de calcul

calculer maintenant 164–165
itératif 166
manuel 165
précision du format affiché 165
référence circulaire 166
table de simulation 166

MODE.MULTIPLE 481
MODE.SIMPLE 481
Modification directe 167, 326
MOIS 180
MOIS.DECALER 183
mot de passe 312
MOYENNE 479–480, 487
moyenne 478, 527, 536, 539
moyenne conditionnelle 480
moyenne mobile 480
MOYENNE.GEOMETRIQUE

480
MOYENNE.HARMONIQUE

480
MOYENNE.RANG 488
MOYENNE.REDUITE 479
MOYENNE.SI 480

MOYENNE.SI.ENS 376, 480
multifenêtrage 45
MULTINOMIALE 461
multinomiale 461

N
N 175
NA 176
NB 475
NB.COUPONS 219
NB.JOURS.COUPON.PREC 219
NB.JOURS.COUPON.SUIV 219
NB.JOURS.COUPONS 219
NB.JOURS.OUVRES 185
NB.JOURS.OUVRES.INTL 185
NB.SI 476–477, 487, 534
NB.SI.ENS 376, 477
NB.VIDE 475
NBCAR 357
NBJEUCUBE 372
NBVAL 475
niveau de confiance 536
NO.SEMAINE 182–183, 394
nom

coller des noms 330
erreur 158

nombre
en format texte 59
format 58, 85
pourcentage 59
saisie de décimaux 59

nombre complexe 554
additionner 558
argument 557
conjugué 556
cosinus 559–562
diviser 558
élever à une puissance 559
exponentielle 563
logarithme base 10 563
logarithme base 2 563
logarithme népérien 563
module 556–557
multiplier 558
notation 555
partie imaginaire 555
partie réelle 555
racine carrée 559
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représentation géométrique 555
représentation 

trigonométrique 557
sinus 559–562
soustraire 558

nombre premier 440
nommer

cellule 16
feuille 11
plage de cellules 9

NOMPROPRE 351, 357
NON 171
NPM 207, 209

O
objet

3D 259
afficher 243, 260
agrandir 243
aligner 245
aligner horizontalement 246
aligner sur un autre objet 246
aligner verticalement 246
ancrage 242
arrière plan 247
avancer 247
biseau 258
connecteur 243
couper, copier, trier avec 

les cellules 242
déformer 243, 245
déplacer 244–245
déplacer avec les cellules 242
déplacer horizontalement 244
déplacer verticalement 244
dialogue format 255
dimensionner avec 

les cellules 242
dissocier 247
dupliquer 244
effet 258
flottant 242
format 255
grouper 247
imprimer 259
incorporé 240
insérer 234, 240
lumière 258

masquer 243, 260
miroir horizontal 247
miroir vertical 247
ombre 258
perspective 259
pivoter 243, 246
poignée 243
premier plan 247
protéger 242
reculer 247
réduire 243
réflexion 258
relief 258
rotation 246, 258
sélectionner 243
sélectionner plusieurs 244
superposition 247
surface 259
taille 249
verrouiller 242
volet sélection 243

objet incorporé 383
obligation 206
OCTBIN 565
OCTDEC 565
OCTHEX 566
OLAP 370
onglet 41

Développeur 202, 386
masquer 43

opérateur 122
arithmétique 150, 158
comparaison 151, 443
ordre de priorité 151
puissance 452
référence 151
texte 151

opérateur de comparaison 23
ORDONNEE.ORIGINE 496
ordre des conditions 172
OU 104, 170
OUX 171

P
PAIR 436
paramétrer l’environnement 41
PEARSON 493
Pearson 486

PENTE 495
période 207, 211, 230
période brisée 225
PERMUTATION 503
PETITE.VALEUR 482
PGCD 441
PI 463
PLAFOND 438
PLAFOND.PRECIS 439
plage de cellules

déplacer 67
dupliquer 68
extrémités 47
nommer 49
sélectionner par nom 52
transformation de toutes 

les cellules 69
plan 108, 445

afficher 110
automatique 108
créer un niveau 110
Grouper 109
hiérarchiser les colonnes 110
hiérarchiser les lignes 109
manuel 109
masquer 110
paramètres 109
supprimer 111
supprimer un niveau 111
utiliser 110

PLANCHER 437
PLANCHER.PRECIS 437
plein écran 35
poids du fichier 145
population 474
portée d’un nom 50
PPCM 441
préparer pour le partage 296
PREVISION 499
prévision 498
PRINCPER 210, 212
priorité des opérateurs 25
PRIX.BON.TRESOR 222
PRIX.DCOUPON.IRREG 220
PRIX.DEC 224
PRIX.FRAC 224
PRIX.PCOUPON.IRREG 220
PRIX.TITRE 220
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PRIX.TITRE.ECHEANCE 221
PROBABILITE 505
probabilités 458
PRODUIT 451
PRODUITMAT 454, 470
PROPRIETEMEMBRECUBE

372
prorata temporis 218, 225, 228
protéger une feuille 16–17
PUISSANCE 452

Q
quartile 483
QUARTILE.EXCLURE 483–484
QUARTILE.INCLURE 483
Query 361
QUOTIENT 441

R
raccourci clavier 38, 389, 397

Alt+F11 38, 386, 389
Alt+F8 389, 396–397, 419
Alt+Q 389, 392
Alt+Tabulation 40
commandes du ruban 38
Ctrl+" 53, 150
Ctrl+: 55
Ctrl+Alt+V 157, 298, 383
Ctrl+B 67
Ctrl+C 66
Ctrl+D 67
Ctrl+Début 47
Ctrl+Entrée 61
Ctrl+F 330
Ctrl+F1 35, 38
Ctrl+F10 44
Ctrl+F12 343, 345, 348
Ctrl+F4 313
Ctrl+Fin 47
Ctrl+Flèche 47
Ctrl+flèche 9
Ctrl+H 347
Ctrl+K 376
Ctrl+Maj+& 8, 17, 84, 352
Ctrl+Maj+= 72
Ctrl+Maj+Double-clic 162
Ctrl+Maj+Entrée 61, 161–164, 

381, 454

Ctrl+Maj+Flèche 48
Ctrl+Maj+flèche 9
Ctrl+N 38
Ctrl+O 38
Ctrl+Page précédente 38, 47
Ctrl+Page suivante 38, 47
Ctrl+R 387
Ctrl+S 16
Ctrl+V 66
Ctrl+W 38
Ctrl+X 66
Ctrl+Y 71
Ctrl+Z 71
F1 96
F11 266
F2 398
F3 53
F4 8, 306, 387
F5 311
F7 62
F9 54–55, 164–165, 272
Maj+F12 16
Maj+F3 154
Maj+Fermer 46
Maj+flèche 9

RACINE 158, 452
RACINE.PI 464
radian 463
RADIANS 463
RANG.POURCENTAGE. 

EXCLURE 488
RANG.POURCENTAGE. 

INCLURE 488
RANGMEMBRECUBE 372
RECHERCHE 191
RECHERCHEH 190
recherche-remplacement 347
RECHERCHEV 133, 191, 196, 

203
référence

absolue 152
chemin d’accès 152
externe 412, 414
relative 152
semi-relative 152

référence de cellule 4
absolue 14
relative 13

régression multiple 496
régression simple 494
REMPLACER 356
Remplacer 64–65
REND.DCOUPON.IRREG 220
REND.PCOUPON.IRREG 220
rendement 220
RENDEMENT.BON.TRESOR

222
RENDEMENT.SIMPLE 222
RENDEMENT.TITRE 220
RENDEMENT.TITRE. 

ECHEANCE 221
rentabilité 213
répertoire masqué 293
Répéter 8, 61
REPT 356
risque d’erreur 536
ROMAIN 450
RTD 195
ruban 34

ajouter un onglet 37
enrichir un onglet 37
réduire 35

S
saisie semi-automatique 60
sauvegarder 16
SECONDE 180
sélectionner 162
séparateur système 347
série automatique 60
SERIE.JOUR.OUVRE 185
SERIE.JOUR.OUVRE.INTL 185
SERVICEWEB 380
SharePoint 300
SI 170, 187, 196, 471
SI.NON.DISP 172
SIERREUR 171
signature numérique 318
SIGNE 440
simulation 197
SIN 464
SINH 468
SmartArt

ajouter une case 254
composition 253
convertir 255
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définition 237
disposition 254
format 255
format du diagramme 254
hiérarchie 254
insérer 237
styles 254
supprimer une case 254
zone de texte 254
zone graphique 254

solveur 200
SOMME 25, 108–109, 158, 163, 

442
somme avec critères 21
somme des années 231
SOMME.CARRES 457
SOMME.CARRES.ECARTS 496
SOMME.SERIE 471
SOMME.SERIES 449
SOMME.SI 376, 443
SOMME.SI.ENS 21, 23, 376, 

444, 477, 480
SOMME.X2MY2 456
SOMME.X2PY2 456
SOMME.XMY2 456
SOMMEPROD 457
SOUS.TOTAL 108, 445–446
sous-total 445

options 116
plusieurs niveaux 115

sous-total automatique 111
STDEVA 486
STDEVPA 486
STXT 354
style 89

trouver 93
SUBSTITUE 356
suivi des modifications 302
SUP.SEUIL 577–578
SUPPRESPACE 354
SYD 227, 230
symbole de Kronecker 578
système 470
système binaire 563
système décimal 564
système hexadécimal 565
système octal 565

T
T 353
T.TEST 537
table 111
table de simulation 197
tableau

dupliquer une colonne 73
insérer une colonne 73
intervertir des colonnes 72
mettre en forme 73
structuré 118
supprimer une colonne 71
supprimer une ligne 71
transposer 69

tableau croisé dynamique 127
afficher les valeurs 136
champ calculé 140
champ de date 133
champ de valeur sophistiqué 137
champ de valeurs 135
champs de valeurs multiples 137
créer 129
détail d’un agrégat 144
filtrer avec des segments 142
filtrer les champs 141
imprimer 145
mettre à jour 145
niveau 131
outil d’analyse 141
présenter 144
source de données 129

TAN 464
TANH 468
TAUX 207–208
taux 207
taux de rentabilité interne 213
taux effectif 223
taux nominal 223
TAUX.EFFECTIF 224
TAUX.ESCOMPTE 222
TAUX.ESCOMPTE.R 222
TAUX.INTERET 221
TAUX.NOMINAL 224
technique de validation 61
TEMPS 181
temps 207
TEMPSVAL 181

TENDANCE 499
test bilatéral 536–537
test d’ajustement du Khi-deux

524–525, 542
test d’homogénéité 536
test d’hypothèse 535
test d’indépendance 536
test d’indépendance 

du Khi-deux 524–525, 544
test de conformité 536
test de Fisher-Snedecor 531, 540, 

542
test de Student 527–528, 536, 542
test du Z 542
test sur la moyenne 539
test unilatéral 536–537
TEXTE 351
transformation de Fisher 549
transformer en plage 119
transformer en tableau structuré 118
TRANSPOSE 194
TRI 213–214
TRI.PAIEMENTS 216
trier un tableau 112

désolidariser les en-têtes 113
liste personnalisée 115
options de tri 115
par couleurs 114
tri élaboré 113
tri simple 113

trigonométrie 462
TRIM 214–215
TRONQUE 434–435
TROUVE 355
TYPE 175
TYPE.ERREUR 178

U
unité

capacité 580
distance 580
énergie 580
force 579
heure 579
magnétisme 580
poids 579
pression 579
puissance 580
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température 580
URLENCODAGE 380
utilitaire d’analyse 552

V
VA 207–208
valeur actuelle nette 215
valeur centrale 481
valeur cible 199, 213
valeur extrême 482
valeur répétitive 481
valeur résiduelle 225
valeur, nommer 50
VALEUR.DATE 352
VALEUR.ENCAISSEMENT 222
VALEUR.NOMINALE 222
VALEURCUBE 372
valeurs aléatoires 459
validation des données 202, 305
VAN 214–215
VAN.PAIEMENTS 216
VAR.P 492
VAR.P.N 485
VAR.S 485, 492
VARA 486
variable 474, 490

variable aléatoire 501
variable aléatoire gaussienne 573
variable centrée réduite 490
variable continue 475
variable discrète 475
variable quantitative 474
variable statistique 475
variance 531, 540
VARPA 486
VBE

accéder à 386
barre d’outils 390
définition 386
explorateur de projet 387
fenêtre Propriétés 387
menu 390
module 387–388
personnaliser 390
ThisWorkbook 387, 392
Worksheet 393

VC 207, 209
VC.PAIEMENTS 216–217
VDB 227, 230
vecteur 189
vérifier l’orthographe 61

automatiquement 63

corriger 62
dictionnaire personnel 62
règle de correction 63

vérouiller une cellule 16
VPM 207, 209–210, 212
VRAI 171

W
WordArt

insérer 239
styles 255

X
XLSTART 428, 431
XML 379

Z
Z.TEST 539
zone de texte

dans une forme 239
insérer 239

zone nom 49
ZONES 190
zoom 45, 47




