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PROLOGO

A importancia crescente dos sistemas de informagao (SI) no exercicio de todas as fungdes
de gestdo traz para o primeiro plano dos ambientes empresariais a conce¢ao de bases de
dados, que compondo aqueles SI, facilitem a resposta eficiente e eficaz aos pedidos for-
mulados pelos diversos niveis de gestdo.

Gestores e informaticos tém vindo a colaborar cada vez mais no desenvolvimento de SI
que ndo s6 cumpram os requisitos funcionais, como também os requisitos nao funcionais
que emergem do SI como um todo. Desta colaboragdo tém resultado, além do desenvol-
vimento de SI especificos para cada fungdo de gestdo, e a sua integracao e interoperabili-
dade com outros SI, o aperfeicoamento de sistemas de gestao de bases de dados (SGBD),
nomeadamente, o Access 2016 da Microsoft.

O Access 2016 ¢ um dos mais populares SGBD relacionais (SGBDR), o sétimo de uma
lista encabegada pelo Oracle Database (https://db-engines.com/en/ranking). Nao €, toda-
via, o mais poderoso na diversidade de funcionalidades, nem na velocidade da sua execu-
¢do ou noutros indicadores de desempenho. Porém, beneficia de trés propriedades impor-
tantes — utilizacdo amigavel, facilidade de aprendizagem e disponibilidade generalizada —
que o tornam um instrumento de facilitacdo do didlogo entre gestores e informaticos.
Neste sentido, o Access 2016 ¢ recomendado para gestores e informaticos na elaboragdo
de prototipos que clarifiquem os requisitos a cumprir pelas bases de dados desejadas, sem
a perda de compreensdo gerada pela complexidade técnica. Mais tarde, estes prototipos
poderdo ser implementados pelos informaticos em SGBD mais poderosos, mas também
de utilizagdo complexa que exige o dominio de varias disciplinas de Informatica, nomea-
damente Programagao.

A publicagdo de Access para Gestdo — 71 Exercicios visa a construgdo de uma infraestru-
tura de conhecimento das funcionalidades do Access 2016 que facilite a exploragdo da
sua aplicacdo a area da Gestdo. Por outro lado, esta infraestrutura de funcionalidades, que
ora propomos, contribuird, certamente, para sustentar a aprendizagem e a posterior utili-
zagdo de mais funcionalidades do Access, quer a nivel académico, quer a nivel profissio-
nal.

Access para Gestdo — 71 Exercicios € constituido por dois capitulos: “1. Operacgdes
com Uma Tabela” e “2. Operagdes com Varias Tabelas”. O primeiro capitulo resolve
37exercicios ¢ o segundo 34 exercicios de bases de dados relacionais para Gestdo
(Figura 1).
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1. Operagioes com Uma Tabela

" (37 exercicios)
Access para Gestao

{71 exercicios)
2. Operagdes com Varias Tabelas
(34 exercicios)

Figura 1. Estrutura do livro

Os 37 exercicios do Capitulo 1 ilustram a aplicagdo e a utilizagdo das funcionalidades do
Access 2016, simplificando os dados para fazer sobressair os objetivos, as regras e 0s
procedimentos deste SGBDR.

Os 34 exercicios do Capitulo 2 demonstram a aplicagdo das funcionalidades do Access
2016 a bases de dados com varias tabelas e varios relacionamentos, isto é, bases de dados
cujas concecao e manipulacdo se assemelham as que subjazem aos SI de Gestao.

A resolucao destes 71 exercicios observa metodologias de programacgdo estruturada,
nomeadamente, a aproximac¢ao descendente (fop-down), e privilegia a decomposi¢do do
problema em diversas partes, cuja resolucdo ¢ gradualmente explicada e integrada no
todo.

A vocagdo académica desta publicagdo ndo restringe o seu uso no universo profissional,
uma vez que trata questdes que fazem parte do quotidiano da Economia e da Gestao.

Creio, e a minha experiéncia como professora confirma-o, que este livro podera constituir
um instrumento precioso para a motivacao dos formandos e a aceleragdo do processo de
aprendizagem.

Porto, junho de 2018

Adelaide Carvalho
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1. OPERACOES cOM
UMA TABELA

Neste capitulo, apresentamos as funcionalidades basicas do Access 2016, aplicando-as a
dados simplificados com o propodsito de evidenciar os objetivos, as regras e os procedi-
mentos de utilizagdo deste SGBDR. A familiarizagdo com estas funcionalidades ¢ essen-
cial para a apreensdo da linguagem procedimental de manipulacdo de dados, que nos
permitira, posteriormente, operar bases de dados com varias tabelas e varios relaciona-
mentos entre estas.

Os 37 exercicios, que ora resolvemos, ilustram grandes grupos de funcionalidades dos
SGBDR:

Ficheiros, tabelas, registos € campos;

Estrutura das tabelas;

Chave primaria e integridade de entidade;

Restricdes de dominio dos campos;

Operagdes com registos — ordenagao, pesquisa, selecdo e projecao;

Critérios de consulta de registos com func¢des embutidas, operagdes logicas, opera-
¢oes aritméticas e parametros;

Formularios e relatérios para entrada e saida de dados;

Interoperabilidade com o Microsoft Excel 2016 — exportagdo e importagdo de
dados.

? Exercicio 1.1: Criacao do primeiro ficheiro

Crie o ficheiro BD1 01.accdb.

©FCA 1
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Resolucio do problema

1. Execute o Access 2016

2. Selecione Base de dados em branco

? i3 m] X

ACCGSS Procurar modelos O ADELAIDE CARVALHO @
carvalhoadelaide® hotmail.com

Pesquisas sugeridas:  Base de dados  Registos  Empresa Mudar de conta

Industria  Listas  Educagio  Contactos

Recentes

Mais Antigos )
Db2_21.accdb I
ARl Documentos = LivrosAccess » AccessParaGestao  Ex... ) ‘
|
h cn

Db2_181920.accdb

Documentos » LiviosAccess » AccessParaGestao » Ex.

i vi_o
Db2_13.accdb ' ) 5
Documentos » LivrosAccess » AccessParaGestao » Bx... ‘ o »
e e/
Db1_011.accdb
Documentos = LiviosAccess » SQLparaAccess2016
Base de dados em branco Activos Problemas

Databaselacedn B i
Documentos

DbjuncaosobreElapp.accdb
Documentas » LivrosAccess » SQL paraAccess2016

Db2_02.accdb i (ormmiom i 1)

Documentos » LivrosAccess » AccessParaGestao » i

B Abrir Outros(as) Ficheiros V
]

Base de dados de gestdo de proj. Tarefas Atualizado: Contactos -

3. Prima Procurar uma localizagdo para colocar a base de dados
4. Selecione uma pasta, por exemplo, ExerciciosAccess2016
5. Digite BD1 01.accdb em Nome do Ficheiro

6. Premir Criar

Resultado esperado

BD1_01 : Base de Dados- C:\Users\Adelaide 2\Documents\ExerciciosAccess2016\... ADELAIDE CARVALHO = O
Ficheiro  Base Criar Dadaos Externos Ferramentas da Base de Dados Tabela 2 Diga-me
i/ m 12 &R S =
v E
Vista Texto Mimero Moeda Propriedades == Validagdo de

- B Bl ~ - 0 %o 50 | Campo~
Vistas Adicionar e Eliminar Formatagdo ~
g Bg <
Todos os Objet... © «||= =2=i) ~ Lista de Campos

1D - | Clicar para Adicionar - P
Procurar. pel
* (Novo)
Tabelas & Néo existem campos disponiveis para
EH Tabelal adicionar a vista atual,
| Registo: W 1de L] [ Sem Filtra [ Pron

Vista de folha de dados Eé,

2 ©FCA
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? Exercicio 1.2: Criacdo de uma tabela de clientes

Crie a tabela Clientes.

Resolucio do problema

Selecione Guardar

Resultado esperado

. Selecione Criar — Tabelas — Tabela

BD1_01 : Base de Dados- C:\Users\Ad...

1
2. Clique com o botao direito do rato sobre Tabelal
3.

4. Digite Clientes

ADELAIDE CARVALHO

Vista de folha de dados

Vista Texto Mimero Moeda Propriedades Formatagdo Validacdo de
= Breve T T v Campo -

Vistas Adicionar e Eliminar -
=] =g

- - Clientes x
Todos os Objeto...® «||=

D ~ | Clicar para Adicionar ~
Procurar.. ye
* (Novo)
Tabelas £
EH Clientes
|| Registo: 4 1de1 H Sem Filtro | |Prl

e % =

il

? Exercicio 1.3: Estrutura da tabela de clientes

Defina a seguinte estrutura para a tabela Clientes:

Nome do campo | Tipo de dados Significado

NCli Numero Inteiro | Cédigo do cliente

NomeCli Texto Breve Nome do cliente

LocalCli Texto Breve Localidade da morada do cliente
SaldoCli Moeda Saldo da conta de cliente

DataCli Data/Hora Data de abertura da conta do cliente
PresCli Sim/Nao Cliente prestigio ou ndo

©FCA 3
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Resolucio do problema

1. Clique com o botdo direito do rato sobre Clientes no painel de navegagao

2. Selecione a Vista de Estrutura

3. Digite, linha a linha, cada campo, tipo e significado

j Clientes
Nome do campo Tipo de dados
@ NCli Namero Codigo do cliente
Geral  Pesguisa

Tamanho do campo Namero inteiro

Formatar

Casas decimais Automatico

Mascara de introducdo

Legenda

Valor predefinido o

Regra de validacdo

Texto de validacao

MNecessario Sim

Indexado sim [duplicacdo ndo autorizada)

Alinhamento do texto

Geral

4. Clique com o botio direito do rato sobre Clientes

5. Selecione Guardar

Resultado esperado

j Clientes
Nome do campo

Tipo de dados

Descrig'ﬁb'(_t-]pciona'l-}

% NCli Numero Cadigo do cliente
NomeCli Texto Breve Nome do cliente
LocalCli Texto Breve Localidade da morada do cliente
SaldoCli Moeda Saldo da conta de cliente
Datacli Data/Hora Data de abertura da conta do cliente
PresCli Sim/Néo Cliente prestigio ou ndo

? Exercicio 1.4: Validacao de dados de clientes

Defina os seguintes valores admissiveis para os campos da tabela Clientes:

Nome do campo | Tipo de dados Presenca Valores admissiveis
NCli Numero Inteiro | Obrigatéria | Entre 1 e 999

NomeCli Texto Breve Obrigatéria | 20 carateres de comprimento
LocalCli Texto Breve Opcional 15 carateres de comprimento
SaldoCli Moeda Opcional Inferior a 9999,99 Euros
DataCli Data/Hora Opcional Apos 01/01/2000

PresCli Sim/Nao Obrigatéria | Sim ou Nao

4 ©FCA




2. OPERACOES COM
VARIAS TABELAS

Neste capitulo apresentamos as funcionalidades principais do Access 2016, aplicando-as
a bases de dados compostas por varias tabelas e relacionamentos. Os relacionamentos
entre tabelas sobressaem por imporem requisitos de integridade referencial que se refle-
tem ndo s6 na concegdo e na estruturagdo das tabelas, como também na digitagdo de
dados e na execugdo das funcionalidades estudadas no Capitulo 1.

Os primeiros 28 dos proximos 34 exercicios versam a aplicacdo das funcionalidades do
Access 2016 a tabelas com relacionamentos diversos, classificando-as nos seguintes
grandes grupos:

e Valores admissiveis de campos constituidos em tabelas;

¢ Tipos de relacionamentos;

e Multiplicidade de relacionamentos;

e Juncgdes de tabelas;

e Consultas com fungdes embutidas, parametros, calculos e valores agregados;
e Formularios;

e Relatorios.

Os seis exercicios finais implementam, metodicamente, as trés formas normais da técnica
de normalizagdo de estruturas de dados (E. F. Codd, 1923-2003), convertendo-as em con-
juntos de tabelas que minoram a redundancia de dados e resolvem anomalias de insergéo,
atualizacdo e supressao de registos.

? Exercicio 2.1: Tamanhos de camisolas definidos
em tabela

A tabela Tamanhos guarda o conjunto de valores admissiveis do campo Tamanho da
tabela CamisolasGli. Conhecendo o conjunto de valores admissiveis {XXL, XL, L, M, S,
XS}, defina o campo Tamanho da tabela CamisolasGli.

©FCA 49
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Resolucio do problema

1. Crie a tabela Tamanhos com a seguinte estrutura:

.. . T h Ma
Chave primaria Campo Tipo de dados amanho do ascara de
campo entrada
Sim D Numer’agao Numero inteiro |
automatica longo
- Tam Texto Breve 3 <L??

2. Introduza os valores admissiveis {XXL, XL, L, M, S, XS}

3. Crie a tabela CamisolasGli com os campos Cod, Desc e Tam

Chave primaria Campo Tipo de dados Tamanho do

campo
Sim Cod Numero Numero inteiro
- Desc Texto Breve 10

Assistente de
--- Tam . ---
Pesquisas

4. Responda as questdes do Assistente de Pesquisas

4.1. Ative Pretendo que campo de pesquisa obtenha os valores a partir de outra
tabela ou consulta

Assistente de Pesquisas

Este assistente cria uma 'campo de pesquisa’ que mostra uma lista de valores
para escolha. Como deseja que a sua campo de pesquisa obtenha os valores?

@;Pretendo que campo de pesquisa obtenha os valores a partir de outra
tabela ou consulta.

O Eu escrevo os valores que quero.

4.2. Selecione a tabela Tamanhos em Qual a tabela ou consulta que deve fornecer
os valores para o campo de pesquisa?

4.3. Selecione ID ¢ Tam para Campos Selecionados

4.4. Prima Seguinte

50 ©FCA



Operacdes com Varias Tabelas

4.5. Selecione em Que sequéncia de ordenagdo pretende para os itens da caixa de

listagem?
4.5.1. 1D
4.5.2. Ascendente

4.6. Prima Seguinte

4.7. Ative Ocultar a coluna chave (recomendado)

4.8. Digite Tam em Que etiqueta quer para campo de pesquisa?

4.9. Prima Concluir
5. Guarde a tabela CamisolasGli

6. Digite os registos das camisolas

Resultado esperado

j CamisolasGli
Cod

- Desc -
12 Lambswool
o

? Exercicio 2.2: Relacionamento binario 1:1 entre
funcionario e contacto de emergéncia

Considere as tabelas Funcionario e ContactoEmergéncia:

T Fundenario

Num -~ | Nome -~ Telem - NIF -

+ 10 A.Silva 934445678 147076220

+] 20 B. Costa 967774661 148077331

+ 30 C.Teles 935467882 147096770

+] 40 D. Gais 912221367 234567770

+ 50 E. Pais 923837111 123563555

+] 60 F. Gomes 963211432 111222456

T ContactoEmergéncia
NumF - Email ~ | MomeContacto - Telem - GrauParentesco -

+ 10 BS@gmail.com Beatriz Silva 912345673 mulher
£ 20 TC@Hotmail.com Telmo Costa 932225656 marido
+ 30 JL@Gmail.com José Lima 927734211 irmio
+ 40 EN@sapo.pt Eva Nave 964455321 Tia
+ 50 RP@hotmail.com  Raul Pais 932225556 Filho
+ 60 LP@up.pt Luis Pedro 924567850 Amigo
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B Acompanhe a FCA de perto e conheca as Nossas Colecoes
Novo! Novo!

Nova colegéo sobre os grandes temas
da Ciéncia dos Dados: Data Science,
Big Data, Analytics e Internet das
Coisas. Com uma abordagem muito
prética e demonstracdo de exemplos e
projetos, estes sao os livros essenciais
aos profissionais do futuro!

&
Sequranga

Colecao sobre um tema bastante
importante no panorama atual,
onde apresentamos livros
dedicados aos utilizadores, aos
profissionais e aos estudantes

Formagio
Profissional

Destinada aos alunos dos diversos
Cursos de Educagao e Formagao
para Jovens (3.° Ciclo do EB e cursos
profissionais do ES) e para Adultos,
de acordo com os respetivos
programas. Util também para
autoformacédo

Esta colecdo mostra-lhe,
com uma linguagem simples e
acessivel, como tirar partido das ultimas
versdes dos programas para
utilizadores e sistemas operativos mais
utilizados, através de exemplos e
exercicios resolvidos para praticar

Em época de regulamentagao
europeia para a protecao de dados,
surge uma nova colecdo FCA! Livros

praticos e esclarecedores que

apresentam os temas, conceitos,
tecnologias e toda a informacgdo sobre

Ciberseguranga, Privacidade e

Protecdo de Dados

Dedicada a todos os envolvidos
com as Tecnologias de Informagao,
é indispensavel para todos aqueles
que pretendam desenvolver as suas

aplicagdes de acordo com as
tecnologias mais recentes

i
A colecao da FCA para os
estudantes do Ensino Superior.
Aborda as principais tematicas
de um curso TI. Util também
para profissionais que
pretendam atualizar os seus
conhecimentos

ke ¢

b ; C )
LA N

GESTAD DE PROJETOS

Esta colegdo, Unica em Portugal,
é dedicada a Gestao de Projetos
segundo as melhores e mais
atuais praticas

NT
I\ c=/‘|

Nova colecao que serve os
referenciais dos cursos de
educagao e formagao profissional
da industria metalomecanica. Com
livros profusamente ilustrados,
escrita simples e exercicios para
autoaprendizagem

D
Sm mus.,;ao

Dedicada néo sé aos profissionais
de Sistemas de Informacgéo, mas
também a Gestores e outros
profissionais de Informatica, assim
como aos estudantes de
licenciaturas e mestrados

wonerecs de

Dedicada aos amantes do
digital, coloca a disposicao de
amadores e profissionais
conhecimentos anteriormente
apenas acessiveis através de
obras estrangeiras

Ourso Compleln

Os livros desta colegdo, simples
e objetivos, profusamente
ilustrados com exemplos passo
a passo, levam-no a dominar
com rapidez e facilidade as
matérias apresentadas
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